
SIRA 

NO
FAALİYET / İŞ

FAALİYETİN / İŞİN 

YAPILACAĞI SON 

TARİH

SORUMLU BİRİM / KİŞİ ÇIKTISI DURUM
AÇIKLAMA                                                               

Tamamlanamadı ise nedeni 

açıklanacaktır 

YASAL DAYANAĞI 

1 MEMUR MAAŞLARI VE İŞLEMLERİ 10 Ocak Sait TEĞİN - Hüseyin TORPA
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunun ve 2914

Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu.

2 KESENEK İŞLEMLERİ 25 Ocak Sait TEĞİN - Hüseyin TORPA
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunun ve 2914

Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu.

3 SÜREKLİ İŞÇİLERİN PUANTAJI Her ayın son iş günü Serkan TOKGÖZOĞLU
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

375 Sayılı Kanun Hükmünde Kararnamenin

Geçici 23. Maddesi.

4 STAJYER ÖĞRENCİ MAAŞLARI VE İŞLEMLERİ Her ayın son iş günü
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

5 İŞ-KUR ELEMANLARININ İŞLEMLERİ Her ayın son iş günü
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

6 EK DERS ÖDEME İŞLEMLERİ

Eğitim Öğretim Devam 

Eden Aylarda Ayın 

15'inde

Hüseyin TORPA - Sait teğin
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Ders Yükü Tespiti Ve Ek Ders Ücreti 

Ödemelerinde Uyulacak Esaslar.

7
ELEKTRONİK BELGE YÖNETİM SİSTEMİ (EBYS) İŞLEMLERİ

(Güncelleme, onarım, tamir)
Günlük Serkan TOKGÖZOĞLU

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

8 YÖNETİM KURULU İŞLEMLERİ
Dekan gerekli  gördüğü 

zaman
Mehmet Nesim VAROL

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu.

9 FAKÜLTE KURULU İŞLEMLERİ

Her yarı yıl başında ve  

dekan gerekl gördüğü 

zaman

Mehmet Nesim VAROL
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI
2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu.

10 KURUMİÇİ YAZIŞMALAR Günlük

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

11 KURUMDIŞI YAZIŞMALAR Günlük

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

Kurum: Şırnak Üniversitesi 

Birim  :  Güzel Sanatlar Fakültesi

2021 YILI YILLIK İŞ PLANI

Aralık Ayı 



12 KURUMİÇİ GELEN EVRAKLARIN KAYIT İŞLEMLERİ Günlük

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

13 KURUMDIŞI GELEN EVRAK KAYDI İŞLEMLERİ Günlük

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

14 POSTA VE KARGO GÖNDERİ İŞLEMLERİ Günlük Serkan TOKGÖZOĞLU
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

15 PERSONEL İŞLERİ
Hüseyin TORPA                   Sait 

teğin

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

16 TAŞINIR KAYIT VE YÖNETİM SİSTEMİ (TKYS)
Hüseyin TORPA                   Sait 

teğin

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

17 HARCAMA YÖNETİM SİSTEMİ (MYS)
Hüseyin TORPA                   Sait 

teğin

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

18 ÖĞRENCİ İŞLERİ

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

19 FAALİYET RAPORU İŞLEMLERİ Her yıl sonu

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

20 İÇ KONTROL EYLEM PLANI İŞLEMLERİ 6 Ayda bir

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

21 PERFORMANS HEDEFLERİ İŞLEMLERİ Her yıl Ocak Ayı

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

22 STRATEJİK PLAN HAZIRLAMA İŞLEMLERİ 6 Ayda bir

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

23 WEB İŞLEMLERİ Günlük
Sait TEĞİN                     

Mehmet Nesim VAROL

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

24 BÖLÜM İŞLEMLERİ Günlük

Serkan TOKGÖZOĞLU  

Hüseyin TORPA                   Sait  

TEĞİN

(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI



25 KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ İŞLEMLERİ 14 Ocak Sait TEĞİN
(   )TAMAMLANDI               

(   )TAMAMLANAMADI

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / İmza)


